
1.　新コート運営方式導入の目的

１．導入の目的

クラブ運営業務のメンバーの公平な負担と、コート担当者の負担軽減をを目的に、新たにコート・ボー
ル担当チームを組織して練習会毎のコート許可書の管理・提出、ボール管理及びコート代集金業務など
をお願いする。

２．コート・ボール担当チームの役割（滞りなく練習会が行われるようにリーダーを中心にメンバー間
での調整をお願いいたします）

①各コートの使用許可書の管理及び練習会毎の提出業務
（エース、美浜中などの許可書のないコートは除く）

②コート代の支払・集金及び担当月の収支明細書記入及び会計担当者への報告

③練習会毎のボールの管理

業務項目 予約担当者 コート・ボール担当チーム

コート予約申込 ○

コート許可書提出 ○

コート代支払（エース、美浜中、その他私営コート） ○

コート代集金 ○

練習会収支明細書記入及び提出 ○

月度収支明細書記入及び提出 ○

ボール管理 ○

コート予約回答確認

（許可書をPDF化してホームページにアップロード） ○

コート許可書プリント(ホームページからダウンロード） ○

コート許可書管理 ○



２．【新コート運営】業務フロー
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３.　チーム・メンバー表（暫定）

担当月 3月 ４月

リーダー：塚田 リーダー：後藤さん

高城さん

辻（照）さん

小久保さん

藤丸さん

富田さん

市村さん

5月以降は正式にチームを編成して運用します


